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1. Altalinos rendelkezések

1. Szabdlyzat célja

(1) Szabélyozni, hogy a KAPOS HOLDING Zrt. és tagvallalatai (tovabbiakban: Cégcsoport)
sajat szervezetilkdn beliil miként tegyenek eleget a kéztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikédésérdl szolo 2009. évi CXXII. torvénybol, az informacios onrendelkezési
jogrol és az informaciészabadsagrél szold 2011. évi CXII. térvénybol, €s a kézbeszerzésekrol
sz6l6 2011. évi CVIIL torvény rendelkezéseibol eredd kotelezettségeinek. Meghatarozza a
kozzétételre keriilé kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelostknek a korét, a kozzétételi eljarast, tovabba a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjét.

2. Szabilyzat hatilya

(1) A Szabdlyzat hatarozza meg a www.kaposholding.hu honlapon valé kézzététel szervezési

€s tgyviteli feladatait.

(2) A Szabdlyzat személyi hatalya kizardlag a Cégesoport tagvéllalataira, azok

munkavallal6ira, targyi hatdlya a Cégcesoport altal kezelt kézérdekli vagy kozérdekbol

nyilvanos adatokra valamint a Cégcsoport honlapjain val6 kézzétételre vonatkozik.

3. Fogalom meghatdrozisok

1. E Szabéalyzat alkalmazisaban kozszolgaltaté a szabalyzat szempontjabol: Kaposvari
Témegkozlekedési Zrt, KAVIZ Kft., DDH Nonprofit Kft., Kaposvari Vagyonkezelé Zrt.

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet

vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijiése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,

taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala,

Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az

adatok tovabbi felhasznalasanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel

készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas tizikal jellemzok (pl. ujj- vagy

tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

3. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, aki vagy amely Ondlldoan vagy mésokkal egyiitt az adatok kezelésének

céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket

meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

4. adatfelelios: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen

kozzéteendd kozérdeki adatot elGéllitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat

keletkezett;

5. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és

tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ecllatasaval Osszefliggésben keletkezett, a

személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméaban rogzitett informécid

vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatél, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy

kiilongsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak

eredményességére is kiterjed$ értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo

jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk&tott szerzddésekre vonatkozo adat;

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan

adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét a

torvény kozérdekbdl elrendeli;

7. koztulajdonban Allé gazdasagi tarsasiag: az a gazdasagi tarsasag, amelyben a Magyar

Allam, helyi 6nkormanyzat, a helyi énkormanyzat jogi személyiséggel rendelkezo tarsulésa,
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tobbeelu kistérségi tarsulas, fejlesztési tandcs, nemzetiségi Onkormdényzat, nemzetiségi
onkormanyzat jogi személyiségli tarsulasa, koltségvetési szerv vagy koézalapitvany kiilon-
kiilén vagy egyiittesen szdmitva tobbségi befolyassal rendelkezik,

8. kizzététel: az informicios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
torvényben meghatarozott elektronikus kdzzététel.

Szabilyzatban szereplé jogszabalyok rividitése:

9. Infotv: az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXII. térvény

10. Kbtv: a kiizbeszerzésekr6l sz610 2011, évi CVIIL torvény

11.  Kgtm: a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb milkédésérdl szold
2009. évi CXXII. térvény

12.  Mt: a Munka Toérvénykonyvérdl szolé 2012, évi L térvény

13.  Ptk.: a Polgéri Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény

II. K6zérdekia adatok kizzététele

4, Kozérdekii adatok kozzététele és a kizbeszerzési- és beszerzési eljarasokhoz
kapesolodo kizzététel

(1) Az adatkezel6 a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény tajekoztatasat.

A Kbtv. vonatkozé rendelkezései alapjan az adatkezeld koteles a kovetkezé adatokat,
dokumentumokat a honlapon kézzétenni:

a) a kdzbeszerzési tervét, valamint annak modositasat,

b) az adatkezeld altal megkotstt in-house szerzédéseit

c¢) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatosan benyjtott kérelmet,

d) a kozbeszerzési eljaras kapesan indult jogorvoslati eljards vonatkozasaban:

da) a jogorvoslati kérelemnek a kérelemmel érintett eljaras megnevezésére, targyara, ligyfelek
megnevezesére és a kérelem Kozbeszerzési Hatosaghoz toérténd megérkezésének idépontjara
vonatkozé adatait,

db) a Kozbeszerzési Dontobizottsag szerzo6dés megkotését engedélyezd végzését,

¢) kbzbeszerzési c¢ljaras alapjan megkotott szerzddéseit (targyat, felek nevét, szerzddés
értékét, hatarozott iddre kotott szerzddés esetén annak iddtartamara vonatkozd adatokat
valamint az emlitett adatok valtozasat)

f) a szerzodés teljesitésére vonatkozé adatokat: a koézbeszerzési eljarast meginditd
hirdetményre hivatkozas, a felek megnevezése, azt, hogy a teljesités szerz6désszer(i volt-e, a
szerz0dés teljesitésének az ajanlatkérd Altal elismert 1d6pontjat, ellenszolgaltatas
teljesitésének iddpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét,

g) kiilén jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzesét.

5. Koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagokra vonatkozo6 kozzétételi szabilyok

(1) A Kgtm. rendelkezései, valamint a 2., 3., szamu melléklet alapjdn az adatkezeld a
kozzététel iddpontjaban fennallé adatokkal egyezben kdzzéteszi a vezetd tisztségviselok, a
Feliigyelé Bizottsagi-tagok (tovabbiakban: FEB-tagok), a vezetd allasi munkavallaldk,
valamint az ©nalléan cégjegyzésre vagy bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalék

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakorét,
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¢) munkaviszonyban all6 személy esetén

ca) a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy kdzvetve nyujtott
peénzbeli juttatisokat, ezen belil kiilon feltlintetve személyi alapbérét, teljesitménybérét,
illetve a teljesitménybért megalapozo teljesitménykdvetelményeket,

cb) a Munka toérvénykonyve, munkaszerz6dés alapjan jaré mértcket megjeldlve a
munkavallalora irdnyadé végkielégités, illetve felmondasi id6 idotartamat,

cc) a munkavallalé titoktartasi kotelezettségére vonatkozoé idotartamot és  a
kotelezettségvallaldsanak ellenériékét,

d) a megbizasi jogviszonyban dolgozo vezeto tisztségviselok valamint a FEB-tagok esetén

da) megbizasi dijat,

db) megbizasi dijon feliili egyéb jarandosdgokat,

dc) a jogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatasokat.

(2) Az (1) pont szerinti kézzététel soran az adatkezeld a b) €s c¢) pontokban meghatarozott
adatokat a kdzzététel id6pontjaban fennalld adatok alapjan kozzéteszi a masokkal egyiittesen
cégjegyzésre vagy bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok, valamint a
munkaltatd mikodése szempontjabol meghatarozo jelentéségii egyéb munkavallalok esetében.
(3) A kozzététel szempontjdbol munkaltaté mikodése szempontjdbdl meghatdrozo
jelentdségii munkavallalonak minésiil kiilondsen az a munkakor, amely a gazdasagi tarsasag
vagyonaval valo gazdalkodas soran dontési jogkort tartalmaz.

(4) A (3) pont szerinti munkakdrbe tartozik minden az Mt. 208.§(1) bekezdés szerinti vezetd
allast munkavallalé altal betoltott munkakor.

(5) Amennyiben a jogszabaly szigoribb hatéridét nem hataroz meg, akkor negyedévente felil
kell vizsgdlni a kozérdekii adatok nyilvanossigra hozataldra vonatkozé jogszabalyoknak,
illetve a szabalyzatban foglaltaknak valé megfelelést. A kézérdekii adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos felilvizsgalatot a jogi osztalyvezetd folytatja le.

III. Kozzététel eljarasi szabalyai

6. Elektronikus kiozzétételi kotelezettség

(1) Az adatkezeld kételes az Infotv., a Kgtm., a Kbtv., valamint a jelen szabalyzat alapjan
kotelezOen kozzéteendd adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkill, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatdé és részleteiben is
adatvesztés-, és torzulas nélkiil kimasolhato médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a
kimésolds €s a hilozati adatitvitel szempontjdbdl 1s hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kézzététel).

(2) A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kizlés€hez nem kotheto.

(3) Az adatkezel6 az 1., 2., 3., 4. szamn mellékletek, valamint a Kbtv. 31.§ szerinti adatokat a
www.kaposholding.hu honlapjan teszi kézz¢, illetve elérhetévé, valamint minden web-lappal
rendelkez6 tagvallalat a sajat honlapjan.

(4) Az adatk6zlo a kozzétételre szolgalé honlapot ugy alakitia ki, hogy az adatok
kozzétételére alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos tizemeltetésrél, az esetleges
tizemzavar elharitisardl ¢és az adatok frissitésérol.

(5) A kozzétételre szolgald honlapon kézértheté formaban tajékoztatast kell adni a kézérdekli
adatok egyedi igénylésének szabdlyair6l. A tijékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe
vehetd jogorvoslati lehetoségek ismertetését is.

(6) A kozzétételre szolgalé honlapon, a koézzétételi listdkon meghatarozott kozérdekii
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adatokon kiviil elektronikusan kozzétehetéek mas kézérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
is.

(7) Az elektronikus kozzétételre kotelezett adatkezeld szerv vezetdje felelés a mindenkor
hatilyos jogszabalyokban meghatarozott kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos,
naprakész €s folyamatos kozzétételérol.

(8) A kozzétett adatok folyamatos hozzaférhetoségéért, hitelességéért é€s az adatok
frissitéséért az adatkezel6 felel.

(9) Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az Infotv. vagy mas jogszabdly (Kbt. 31.§ (1)-
(6), Kgtm. 2.§ (9)) eltérden nem rendelkezik - a honlaprol nem tavolithatok el.

(10) Azadatkezel6é a kozzététel idopontjaban fennallé adatok alapjan a masokkal egyiittesen
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok, valamint a
munkaltaté mitkédése szempontjabdl meghatarozoé jelentdségii egyéb munkavallalok esetében
a 3. mellékletben meghatarozott adatokat teszi kdzzé.

(11) A kozbeszerzési eljarasok soran keletkez0 ajanlatok, részvételi
jelentkezések €s a benniik rogzitett - az ajanlattevok altal tizleti titoknak mindsitett - adatok
nyilvanossagara vonatkozéan a Kbtv. 80. - 81. § rendelkezései az iranyaddak.

7. Elektronikus kozzététel részletes szabdlyai

(DA sajat honlapon kozzétételre kerlild kozérdekii adat, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
kezelésével kapcesolatos eseményeket, igy azok kdzzétételének, helyesbitésének, frissitésének
idopontjat naplozni sziikséges azzal, hogy az esemény datumat €s az eseményhez kapcsolddo
adatkozlot, felhasznald nevét rogziteni kell.

(2) A kbzzétételre vonatkozé adatbazisokat az illetéktelen hozzaférést6l védeni kell.

(3)A kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a honlap adattartalmahoz t6rténé
szerkesztdi jogosultsaggal torténd hozzaférést a vezérigazgaté engedélyezi. A kozzétételre
szant kozérdekll adatokat az adatkdzlésért felelds szervezeti egységek elektronikus (ton vagy
elektronikus adathordozon juttatjak el a kommunikacids és marketing igazgatéhoz, aki
tovabbitja azt a honlapszerkesztonek.

(4) A honlapszerkeszt6d folyamatosan figyelemmel kiséri az adatok pontossagat, idészeriségét,
értelmezhetdségét, €s felhivja az adatkdzlésért felelds szervezeti egységet az ligykorébe esd
kézérdekli adatok frissitése targyaban. Ha a jogszabaly az adatok eltavolitasat lehetové teszi,
akkor az elavult adatoknak a frissitett adatok kézzétételével egy idében, a honlaprél torténd
eltavolitasarél a kommunikacios és marketing igazgat6 intézkedik.

8. Elektronikus kizzétételben torténo kozremiikodés

(1) Az elektronikus kozzétételben részt vesznek:

a) elndk-vezérigazgato

b) tagvallalati vezetod

¢) gazdasagi igazgato

d) HR vezetd

¢) jogi osztalyvezetd

f) Kommunikicids és marketing igazgatd

g) honlapszerkeszt6

h) vezetdk altal kijelolt munkavallalok (tovabbiakban egytitt: adatbirtokos)

(2)Az elndk-vezérigazgaté az 1. sz. mellékletben megjelsli az egyes szervezeti egységeket,
amelyek a kdzzétételi listak adattartomdnyainak a kialakitasaért, frissitéséért feleldsek.

(3)Az elndk-vezérigazgatd Altal kijelslt szervezeti egységek vezetbi kijelslik azokat az
adatbirtokosokat, akinek munkavégzésiik soran kozérdekil adat keletkezik, ezen adatokat
tartalmaz0 nyilvantartasokat készitenek, illetve a kozzétételi listak egyes adattartomanyanak a
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kialakitasaért, frissitéséért feleldsek.

(4)Az adatbirtokosok elkészitik a kozzétételre szant kozérdekii adatokat tartalmazo
adatalloményokat, és azt a Kommunikacios €s marketing igazgatd részére megkiildik.

(5) A honlapon kézzétételre keriilt adatok megjelenését az elndk-vezérigazgato hagyja jova.
(6) A Kommunikécios és marketing igazgaté tovabbitja a jévahagyott adatillomanyt a honlap-
szerkeszt0 részére, aki haladéktalanul kézzéteszi azt az adatkezeld honlapjan.

(7)Az adatbirtokosok figyelemmel kisérik a kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozo
hataridoket, ¢s gondoskodnak az aktualis adatallomanyok elkészitésérol. Az adatbirtokosok
kotelesek az aktualizalt adatalloményt - legkésébb, az annak elkészitését kovetd honap 5.
munkanapjaig - a Kommunikacios és marketing igazgatd részére megkiildeni.

IV. rész Kozérdekii adatszolgiltatas

9. Kozérdekit adatok nyilvanossaganak korlatai

(1) A kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett
adat védelmérol sz6lo térvény szerinti mindsitett adat.

(2) A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbol;

b) nemzetbiztonsigi érdekbdl;

¢) biincselekmények iildozése vagy megelozése érdekében;

d) komyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;

f) kiliigyi kapcsolatokra, nemzetk&zi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel;

g) birésagi vagy kizigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

(3) Az lizleti titok megismerésére a Polgéri Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

(4) A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrébe tartozé dontés meghozatalara irdnyulo
cljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat, targyalasi
jegyzbkonyv- kivéve a meghozott hatdrozatokat - a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvinos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez ¢s a megismerhetdség
kizarasahoz fiz6d0 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az elndk-vezérigazgatd
engedélyezheti.

(5) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulo igény - a (4) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil - a doéntés meghozatalat kévetden akkor utasithato el, ha az
adat megismerése a kzfeladatot ellatd szerv toérvényes milkddesi rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatdsat, igy kiiléndsen az adatot
keletkeztetdo allaspontjanak a dontések elOkészitése sordn t6rténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

10. Kézérdekii adatok igénylésének teljesitése

(1) A kozérdekii adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus Gton barki igényt
nyujthat be. A papir alapu adatszolgaltatas dijai: fekete-fehér madsolas/nyomtatds 200
Ft+AFA/oldal, szines mésolas/nyomtatas 300 Ft+AFA/oldal. A kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekll adatok megismerésére vonatkozo toérvényi rendelkezéseket kell
alkalmazni.

(2) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszdm1 adatra vonatkozik, a 30 napos
adatszolgaltatasi hataridé egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igénylot az
igény kézhezvételét kvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.
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(3) A kozérdeki adatok igénylése elott vizsgdlni sziikséges, hogy a kérelem teljesitése nem
itkozik-e a IV. fejezet 9. pontjaban felsorolt adatszolgéltatasi korldtozasokba. Ha az
adatszolgaltatas részben vagy egészben kertil teljesitésre, akkor annak megfelel6sége és a
korlatozas indoklasa a jogi osztdly altal vizsgalando.

(4) Ha az adatszolgaltatas részben vagy egészben nem a kozérdekli igényléssel dsszhangban
keriilt teljesitésre, akkor az igényldt a jogorvoslati jogairdl ki kell oktatni.

(5)Az elutasitott kozérdeki adatigénylésekrdl a nyilvantartast a Kommunikacios és marketing
igazgatd vezeti (Infotv. 30.§ (3)).

11. Informatikai biztonsag szabdlyai

(1)A honlaphoz torténé hozzaférésre az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezéseit
kell alkalmazni, €s védeni kell a honlapot a jogosulatlan hozzaféréstdl, tovabba az
izemzavaroktdl.

V. rész Vegyes rendelkezések

12, Zaré rendelkezések

(1)A szervezet megsziinése esetén a kozzétételhez kapcsolodd adatok megérzése, levéltarba
helyezésével kapesolatosan a mindenkori tulajdonos rendelkezik.

{2)A jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a mindenkori hatilyos vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései az alkalmazanddak.

(3) A szabalyzat 2015.11.01 napon 1ép hatalyba, ¢s a folyamatban levé adatszolgaltatasok
esetében is alkalmazandd. Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével, a 2014/1. szamui elndk-
vezérigazgatoi utasitas hatalyban marad.

(4)A szabdlyzatot kzzé kell tenni az adatk6z16 honlapjan.

VI. rész Mellékletek

1. szimii melléklet: Altalinos kozzétételi lista, kizérélag a kozszolgaltatist végzok
vonatkozasaban. (Kaposvari Tomegkoézlekedési Zrt.,, DDH Nonprofit Kift., KAVIZ Kft.,
Kaposvari Vagyonkezeld Zrt.)

2. szamu melléklet: Koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviseldire
vonatkozé kozérdekii adatok kozzététele. (Osszes tagvallalat vonatkozasaban kételezo.)

3. szdmua melléklet: Koztulajdonban 4llé gazdasagi tarsasagoknal a masokkal egyiittesen
cégjegyzésre vagy bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallaloéi, valamint a
munkaltatd mikédeése szempontjabdl meghatirozd jelentdségli egyéb munkavallalokra
vonatkoz6 kozérdek(i adatok kizzététele. (Osszes tagvallalat vonatkoz4saban kételez.)

4. szdmut melléklet: Koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok pénzeszkozei felhasznalasival,
a gazdasagi tarsasag vagyondval térténd gazdalkodassal Gsszefliggd szerzédésekre vonatkozo
kozérdekl adatok kozzététele. (Osszes tagvallalat vonatkozasaban kotelez.)

Kozzétételi szabdlyzat 2015.11.01.



1. szamu melléklet

Kizarélag a Kaposvéri Témegkdzlekedési Zrt., KAVIZ Kft., DDH Nonprofit Kft., Kaposvari

VagyonkezelG Zrt. vonatkozasaban.

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megorzés/Felelos

1. |A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektrontkus
levéleime, honlapja,
ligyfélszolgalatinak elérhetdségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elbz6 allapot térlends/
Jogi osztaly

2. |A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az el6z6 llapot tértendé/ HR

vezetd

3. |A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek
és az egyes szervezeti egységek
vezetoinek neve, beosztisa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd/
HR vezetd

4. |A szervezeten beliil illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve,
clérhetosége (telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eloz6 allapot torlendd/
Ugyfélszolgalati vezetd

5.|A kozfeladatot ellato szerv irdnyitdsa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo,
vagy alarendeltségében milkodd mas
kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval/

Jogi osztaly

6. |A kozfeladatot ellatd szerv t0bbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
miikddé gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kdzfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval/

Jogi osztaly

7. |A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezelo
szervének tagjai

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval/

Jogi Osztaly




. |A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott alapok neve, a szerkesztoség
és kiado neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval/

Jogi osztaly

. |A kozfeladatot ellaté szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének, hatdsagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval/ Jogi
osztaly

II. Tevékenységre, miikiédésre vonatkozo adatok

Adat

Trissités

Megbdrzés/Felelos

. |A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvett jogszabélyok, kézjogi
szervezetszabilyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és miikédési
szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos ¢s teljes sz6vege

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval/ Jogi
osztaly

. |A kdzfeladatot ellatéd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kézszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval/

Cégvezetdk

. 1A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idotartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitditendd
kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartisba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal

— alaptevékenysége keretében —
gyljtétt és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval/
Kommunikécios és marketing
igazgato




koltségei

4. |A kozfeladatot ellato szerv nyilvdnos [Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a archivumban tartasaval/
hozzaférés modja, a kiadvany Kommunikdcios és marketing
ingyenessége, illetve a koltségtérités igazgatd
mértéke

5. |A kozfeladatot ellaté szerv altal Folyamatosan Legalabb 1 évig archivumban
kozzétett hirdetmények, kézlemények tartasaval/

Kommunikaciés ¢s marketing
igazgato

6. |A kozfeladatot ellato szerv dltal kiirt  [Folyamatosan Az el6zé allapot 1 évig

palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

archivumban tartasaval/
Cégvezetdk

. |A kozfeladatot ellato szervnél végzett

alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitdsai

A vizsgalatrdl szo6lo
jelentés megismerését
k&vetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval/

Kontroller

. |A kozérdekii adatok megismerésére

iranyulo igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
clérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil, az
adatvédelmi felelos, vagy az
informacids jogokkal foglalkozd
személy neve

Negyedévente

Az el6zé allapot torlendd/
Jogi osztaly

9. |A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente Az eldzo allapot 1 évig
tevékenységére vonatkozo, archivumban tartasaval/
jogszabalyon alapul6 statisztikai Cégvezetd
adatgylijtés eredményei (id6beli
valtozasuk

10.|A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Negyvedévente Az eldzo allapot 1 évig

kotelezo statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkoz6 adatai

archivumban
tartasaval/cégvezetd

11.

Azon kdzérdekii adatok hasznositasara
iranyulo szerzodések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv
az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval/

Jogi osztaly

12.

A kozfeladatot cllatd szerv kezelésében
1év6 kézérdekil adatok felhasznalasara,
hasznositisara vonatkozo altaldnos
szerztdési feltételek

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval/ Jogi
osztaly

13.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kiilonds és egyedi kdzzététel lista

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az eldzo allapot torlendd/
Jogi osztaly

14.

A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében

levd, a kdzadatok gjrahasznositasarol

A valtozasokat kivetd 15

napon beliil

Az el6z0 allapot 1 évig

archivumban tartasdaval/Jogi




5016 torvény szerint Wyrahasznositas
céljara elérhetod kizadatok listdja,
valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

osztaly

15.|A 14. sor szerinti kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan

szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kévet6 15
napon beliil

Az elozo allapot torlendd/ jogi
osztaly

16.|A 14. sor szerinti kézadatok
tjrahasznositas céljabdl térténd
rendelkezésre bocsatasért fizetendd
dijak altalanos jegyzéke

A valtozasokat kévetod 15
napon beliil

Az el6z6 llapot térlendd/
Gazdasagi igazgato

17.|A kézadatok ujrahasznositasarol szolé
torvény szerinti jogorvoslati

tajékoztatas

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az eldz6 dllapot torlendd/
Jogi osztaly

18.|A kozfeladatot ellato szerv altal
megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint katott kizarolagos jogot
biztositd megallapoddsok szerz6do
feleinek megjeldlése, a kizarolagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinck megjelolése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az elozo allapot torlendd/
Jogi osztaly

IIl. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzeés/Felelds

1.|A kézfeladatot elldtd szerv éves
koltségvetése, szamviteli tGrvény szerinti
beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja

A valtozasokat kdvetben
azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig/
Gazdasagi igazgatd

2.|A kozfeladatot ellato szervnél Negyedévente A kiilén jogszabalyban
foglalkoztatottak 1étszadmara és személyi meghatarozott ideig, de
juttatdsaira vonatkozé sszesitett adatok, legalabb 1 évig archivumban
illetve Hsszesitve a vezetOk és vezetd tartasaval/ HR vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére,
¢és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

3./A kozfeladatot ellatd szerv Altal nynjtott, |A dontés meghozatalat  |A kozzétételt kivetd 5 évig/

az allamhaztartasrdl sz6l6 térvény
szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatds céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi

kovetd hatvanadik napig

Gazdasagi igazgatd




helyére vonatkozo adatok, kivéve, haa
kozzététel elott a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

|Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal Gsszefiiggd, 6tmillid
forintot elérd vagy azt meghaladoé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog ataddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo
szerzodések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére ktott
szerzidés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kézvetlentil 6sszefiiggd
beszerzEések adatai, €és a mindsitett
adatok kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi
ado nélkil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes figylet esetén a
vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell
figyelembe venni. Az id6északonként
visszatérd — egy évnél hosszabb
idétartamra kitott — szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott dsszeget kell alapul
venni, Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos
targyl szerzodések értékét egybe kell
szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kvetod 5 évig/
Cégvezetdk

alapfeladatai ellatasara (igy kiilénésen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaiéi érdek-
képviseleti szervei szamara,

A koncesszidrél sz6l6 torvényben Negyedévente A kiilén jogszabéalyban
meghatarozott nyilvanos adatok meghatarozott ideig, de
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az legalabb 1 évig archivumban
elbiralasrol készitett emlékeztetok, tartisaval/ Jogi Osztaly,
palyazat eredménye) Projektmenedzser

.|A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartdsaval/ Gazdasagi igazgatod




foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre)
forditott, 5tmillié forintot meghalado
kifizetések

7.|Az Europai Unid tamogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig archivumban
megvalosulo fejlesztések leirdsa, az tartasaval/ Cégvezetd
azokra vonatkozd szerzodések adatai

8.[Kozbeszerzeési informacidk (éves terv, |[Negyedévente Legalabb 1 évig archivumban

Osszegzes az ajanlatok elbiralasarol, a
megkdtott szerzGdésekrol)

tartasaval/ Jogi osztaly

A 2. szamu és a 3. szamu melléklet frissitéséért a HR vezetd felel.

A 4. szamu melléklet frissitéséért a mindenkori tagvillalati vezetd a felelds.
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